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ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: VII. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: ZSaMS TR-Ba 460/2026

Vypracoval: Mgr. et Mgr. FrantiSek Pazourek, teditel
Skoly

Schvalil: Mgr. et Mgr. FrantiSek Pazourek, feditel
Skoly

Pedagogické rada projednala dne 25.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9.2026

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne:  |1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk?, kterée
tvoii soucast tohoto predpisu.

Identifika¢ni udaje

Nézev pravnické osoby: Zakladni Skola a matetska Skola Ttebi¢, Bartuskova 700
Sidlo: Bartuskova 700/20, 674 01 Ttebic

ICO: 60418591

Ztizovatel: Mésto Trebic

Reditel skoly: Mgr. et Mgr. FrantiSek PaZourek

Typ skoly: plné organizovana zakladni skola s 1. — 9. ro¢nikem
Kapacita skoly: 750 zakt

Telefon: +420 568 850 227

E-mail: skola@zsbartuskova.cz

Webové stranky: www.zsbartuskova.cz

Vnitini Fad Skolni jidelny je vydavan v souladu s § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., Skolského
zékona, ve znéni pozdéjSich predpisi, a vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
ve znéni pozdéjSich predpisi.

Vnitini ¥ad upravuje podminky poskytovani $kolniho stravovani, prava a povinnosti
stravniki a jejich zakonnych zastupci, pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skoly,
provoz a vnitini rezim $kolni jidelny, podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
a podminky zachazeni s majetkem.
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1. Zakladni ustanoveni

2. Skolni jidelna je $kolskym zafizenim pro $kolni stravovani a je souéasti skoly.
3. Skolni jidelna zajistuje $kolni stravovéani zaki zakladni §koly v rozsahu a za podminek
stanovenych pravnimi predpisy.

4. Skolni jidelna piipravuje stravu rovnéz pro déti matefské Skoly, kterd je vydavana
prostiednictvim $kolni jidelny-vydejny. Podminky vydeje a konzumace stravy v mateiské
Skole upravuje samostatny vnitini fad Skolni jidelny-vydejny.

5. Skolni jidelna zajistuje za podminek stanovenych pravnimi predpisy rovnéZ stravovani
zameéstnancu Skoly.
6. V ramci dopliikkové ¢innosti muze $kolni jidelna poskytovat stravovani také cizim

stravnikim za podminek stanovenych zfizovaci listinou Skoly, pravnimi piedpisy
a pravidly skoly.

7. Stravovani je zajistovano pripravou pokrmi ve vlastni kuchyni Skolni jidelny.

8. Skolni stravovani se fidi vyzivovymi normami, finan¢nimi normativy a dalsimi
podminkami stanovenymi pravnimi piedpisy.

2. Prava a povinnosti stravnika a jejich zakonnych zastupcu a pravidla vzijemnvch
vztahu

2.1 Prava stravniki
Stravnici maji pravo zejména:

a. vyuzivat Skolni stravovani v rozsahu a za podminek stanovenych pravnimi
predpisy a timto vnitfnim fadem,

b. na poskytovani stravy v souladu s vyzivovymi normami a finanénimi normativy
stanovenymi pravnimi ptedpisy,

C. na dostate¢ny Cas a odpovidajici podminky ke konzumaci stravy,

d. na respektovani své dustojnosti a individualnich potfeb v pfiméteném rozsahu,
stravnici nejsou nuceni ke konzumaci nebo dojidani pokrmii,

e. na informace tykajici se organizace Skolniho stravovani, jidelniho listku
a pfitomnosti alergend,

f. vyjadfovat se pfiméfenym zpusobem k zalezitostem tykajicim se Skolniho
stravovani,

g. na ochranu zdravi, bezpecnosti, diistojnosti a pied diskriminaci, nasilim a jinym
nevhodnym zachazenim.
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2.2 Povinnosti stravnika

Stravnici jsou povinni zejména:

a.

dodrzovat tento vnitini fad a fidit se pokyny zaméstnanci $koly a osob vykonavajicich
dohled,

dodrzovat pravidla slu§ného chovani, kulturniho stolovani a osobni hygieny,

chovat se tak, aby neohrozovali zdravi a bezpeCnost svoji ani ostatnich osob
a nenarusovali provoz $kolni jidelny,

zachazet Setrné se zafizenim, nadobim a ostatnim majetkem Skoly,

po skonceni stravovani odnést pouzité nadobi, ptibory a tacy na ur¢ené misto a zanechat
své misto v pfimeéfeném potadku,

ridit se organiza¢nimi pravidly pro vydej a konzumaci stravy,

predchazet zbyte¢nému plytvani potravinami a nenarusovat cistotu a potadek
v prostorach skolni jidelny.

2.3 Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo zejména:

a.
b.

na informace tykajici se Skolniho stravovani jejich ditéte,

na informace o jidelnim listku, cenach stravovéani, zplsobu uthrady a pravidlech
ptihlasovani a odhlasovani stravy,

obracet se na vedouci $kolni jidelny nebo vedeni Skoly s dotazy, podnéty, pfipominkami
a stiznostmi tykajicimi se Skolniho stravovani,

vyuzit moznosti odbéru stravy v prvni den neplanované nepiitomnosti ditéte za podminek
stanovenych timto vnitinim fadem.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni zejména:

a.
b.

prihlasit dité ke Skolnimu stravovani zptisobem stanovenym Skolou,

radné a vCas hradit stravné,

véas prihlasovat a odhlasovat stravu podle pravidel a lhit stanovenych timto vnitinim
fadem,

oznamit Skole zmény tdajii pottebnych pro zajisténi Skolniho stravovani,

r~r

informovat Skolu o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
mohou mit vyznam pro poskytovani Skolniho stravovani,

respektovat provozni a organizac¢ni pravidla Skolni jidelny.
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2.5 Pravidla vzajemnych vztahi

a.

Stravnici, jejich zakonni zéastupci a zaméstnanci Skoly se pfi vzdjemném jedndni
respektuji a dodrzuji pravidla slusné a zdvoftilé komunikace.

Zaméstnanci Skoly a osoby vykonavajici dohled respektuji dustojnost stravnika
a vytvareji podminky pro bezpeény a klidny priibéh stravovani.

Organizacni a bezpecnostni pokyny zaméstnancli Skoly a osob vykonavajicich dohled
jsou stravnici povinni respektovat.

Podnéty, pripominky a stiznosti tykajici se Skolniho stravovani lze projednat s vedouci
Skolni jidelny nebo s vedenim skoly.

Organizace a rozsah Skolniho stravovani

a.

Skolni stravovani zakt zakladni Skoly je zajiStovano v rozsahu stanoveném Skolskym

zdkonem, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim Stravovéni, ve znéni pozdé&jSich
predpisi, a timto vnitinim fadem.

74k zékladni $koly ma v ramci $kolniho stravovani pravo denné odebrat ob&d, pokud
spliiuje podminky pro poskytovani $kolniho stravovani.

Obéd se sklada z polévky nebo piedkrmu, hlavniho chodu, napoje a piipadné
dopliiku, zejména salatu, dezertu nebo ovoce.

Pravo na Skolni stravovani za podminek stanovenych pro zdky Skoly je vdzano na
pobyt zdka ve Skole v souvislosti se vzdélavanim. Za pobyt ve Skole se pro ucely
Skolniho stravovani povazuje také prvmni den neplanované nepritomnosti Zika
ve Skole.

V prvni den neplanované neptitomnosti zaka lze neodhlaseny obéd odebrat
do vlastniho jidlonosi¢e v dob¢ a za podminek stanovenych timto vnitinim fadem.

V dalsich dnech nepfitomnosti Zaka neni poskytovéni stravy povazovano za $kolni
stravovani za podminek stanovenych pro ptitomné zaky. Zakonny zastupce je proto
povinen stravu v¢as odhlésit.

Jidelni listek je sestavovan v souladu s pozadavky pravnich ptedpisii. Informace

0 jidelnim listku a alergenech obsazenych v jednotlivych pokrmech jsou
zvetejniovany zplisobem stanovenym Skolou.

Skolni jidelna mize v rdmci svych provoznich, persondlnich a technickych moZnosti
zajiStovat dietni stravovani za podminek stanovenych pravnimi pfedpisy.

Provoz a vnitini reZzim $kolni jidelny

a.

b.

Skolni stravovani je zajisfovano ptipravou pokrmil ve vlastni kuchyni §kolni jidelny.

Vydej obédt zakiim probiha ve dnech Skolniho vyucovani v dobé od 11:25 do 14:00
hodin.
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C. Zaci vstupuji do $kolni jidelny v dobé stanovené organizaci vyudovani a ¥idi
se pokyny pedagogickych pracovnikii vykonavajicich dohled a zaméstnanct Skolni
jidelny.

d. Pfi vydeji stravy se stravnik identifikuje prostfednictvim platného identifika¢niho
¢ipu. Nema-li stravnik ¢ip k dispozici, je jeho narok na stravu ovéfen a zaznamenan
u vydejniho okénka.

e. Ztratu nebo poskozeni identifikacniho Cipu je stravnik nebo jeho zakonny zéastupce
povinen bez zbytecného odkladu oznamit skolni jidelné.

f. Stravnici odebiraji stravu u vydejniho mista a konzumuji ji v prostorach Skolni
1] ydac) J1 ] p
jidelny. Stravu ani jeji soucasti neodnaseji z jidelny, nestanovi-li tento vnitini fad
jinak nebo nepovoli-li to zaméstnanec $koly.

g. Po skonceni stravovani stravnici odkladaji pouzité naddobi, pribory a tdcy na uréené
misto a zanechdvaji své misto v pfiméfeném potadku.

h. NeodhlaSenou stravu v prvni den neplanované nepiitomnosti Zaka lze odebrat
do jidlonosice v dobé od 11:00 do 14:00 hodin.

I. Strava se vydava pouze do Cistych a zdravotné nezavadnych nadob urcenych
k ptepravé potravin. Do sklenénych nebo zneéisténych nddob se strava nevydava.

J. Strava vydana do jidlonosice je uréena k bezprostfedni spotfebé. Za jeji uchovavani,
prepravu a dalsi nakladani po ptevzeti odpovida osoba, ktera stravu prevzala.

k. Skolni jidelna pfipravuje stravu rovnéz pro $kolni jidelnu-vydejnu mateiské koly.
Pteprava a vydej této stravy se fidi prisluSnymi provoznimi a hygienickymi pravidly
a vnitinim fadem $kolni jidelny-vydejny.

|. Détem a zakim, kterym $kola zajistuje skolni stravovani, je umoznéna konzumace

vlastniho jidla Casové a prostorové spolecné se Skolnim stravovanim. V piipadé
potieby je ditéti nebo Zakovi poskytnuta nezbytnd pomoc pii jeho konzumaci.

Skolni jidelna nezaji$t'uje ohiev ani skladovani vlastniho jidla, nebot’ pro tyto
¢innosti nema vytvoreny odpovidajici provozni podminky. Nezajistuje ani myti
nadob pouZitych pro vlastni jidlo ani likvidaci jeho zbytkd.

Za zdravotni nezavadnost, vhodnost a bezpecnost vlastniho jidla odpovida zakonny
zastupce nezletilého stravnika, poptipadé zletily stravnik.

m. Aktudlni jidelni listek a informace o alergenech jsou zvefejfiovany zpusobem
umoziujicim stravnikiim a jejich zdkonnym zastupctim se s nimi sezndmit.

4.1 Stravovani cizich stravnika

a. Skolni jidelna miZe poskytovat stravovani cizim stravnikim v rdmci doplikove
¢innosti Skoly, pokud je tato Cinnost v souladu se ziizovaci listinou Skoly.

b. Cizim stravnikim je strava vydavana do vlastnich jidlonosi¢i v dobé od 11:00
do 11:15 hodin, ptipadn¢ jinym organiza¢nim zpisobem stanovenym $kolni jidelnou
tak, aby nebyl naruSen provoz $kolniho stravovani.
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Cc. Pro nadoby, ptevzeti, pfepravu a uchovavani stravy plati pfiméfené pravidla
stanovend v tomto vnitinim fadu.

d. Cena stravy pro cizi stravniky je stanovena na zakladé¢ kalkulace nakladu
a je zvefejiiovana v aktualnim ceniku $kolni jidelny.

Prihlasovani a odhlaSovani stravy

74k je ke $kolnimu stravovéani pfihlaSen zakonnym zastupcem na zakladé piihlasky
ke stravovani. Pfihlaseni plati zpravidla po dobu $kolni dochazky, neni-li dohodnuto
jinak.

PtihlaSeny stravnik je ve dnech Skolniho vyucovani automaticky ptihlasen k odbéru

obéda, pokud nebyla strava fadn¢ odhlasena. VSichni stravnici kromé hotové platicich
jsou automaticky piihlaseni po celou dobu $kolni dochazky.

V dobé& Skolnich prézdnin a v dalSich dnech, kdy neni Zakim poskytovano Skolni
stravovani, jsou obédy odhlasovany automaticky.

Stravu l1ze odhlasit nejpozdéji do 14:00 hodin piedchoziho pracovniho dne. Pro pondéli
1ze stravu odhlasit také v pondéli nejpozdéji do 8:00 hodin.

Stravu lze odhlasovat prostfednictvim elektronického systému Skolniho stravovani,
telefonicky, elektronickou postou nebo osobné. Aktualni kontaktni udaje a pristupové
udaje k elektronickému systému poskytuje Skolni jidelna.

V piipadé¢ neplanované nepiitomnosti zaka je mozné prvni den nepfitomnosti
neodhldSeny obéd odebrat do jidlonosi¢e za podminek stanovenych timto vnitinim
radem.

Od druhého dne nepfitomnosti je zakonny zastupce povinen stravu odhlasit. Neodhlasena
strava v dalSich dnech nepfitomnosti Z4ka neni poskytovana za podminek Skolniho
stravovani.

Za vc¢asné odhlaseni stravy odpovidéa zdkonny zéastupce nezletilého Zaka.

Za tadné objednanou, avSak neodebranou nebo véas neodhlasenou stravu se neposkytuje
finanéni ani vécna nahrada, nestanovi-li pravni ptedpis nebo $kola v konkrétnim piipadé
jinak.

Ukonceni stravovani je zakonny zastupce povinen oznamit $kolni jidelné.

Uhrada stravovani

a. Vyse tplaty za Skolni stravovani zaku je stanovena v souladu s finanénimi normativy
a dal§imi podminkami stanovenymi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
ve znéni pozdéjsich predpist.

b. Pro zafazeni stravnika do pfislusné veékové skupiny je rozhodujici veék, kterého

dosahne v priibéhu piislusného skolniho roku, tj. v obdobi od 1. zaii do 31. srpna
nasledujiciho kalendainiho roku.
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C. Aktualni ceny stravovani jsou stanoveny samostatnym cenikem Skolni jidelny, ktery
je zvefejnén zplsobem umoznujicim strdvnikim a jejich zdkonnym zastupcim
se s nim seznamit.

d. Stravné je hrazeno bezhotovostné formou inkasa, ptipadné hotovostné za podminek
stanovenych Skolni jidelnou.

e. Pfi thrad¢ formou inkasa je stravné hrazeno zpétné€ podle skutecné ptihlasené stravy
za uzavieny kalendaini mésic. Inkaso je provadéno zpravidla k 15. dni nasledujiciho
mésice.

f. Pfi hotovostni thradé je stravné hrazeno piedem na pfisluSny kalendaini mésic,
nejpozdéji do 5. dne tohoto mésice. Piipadny pieplatek se zapoclte na uhradu
stravného v nasledujicim obdobi nebo se vypotada pii ukonceni stravovani.

g. Neni-li stravné fadné a v¢as uhrazeno, $kolni jidelna vyzve stravnika nebo jeho
zakonného zastupce k tthrad¢é dluzné ¢astky. Do uhrazeni dluzného stravného muze
byt dalsi poskytovani stravy omezeno za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

h. V pfipadé neodhlasené¢ stravy v dob¢, kdy stravnik nespliiuje podminky
pro poskytovani Skolniho stravovani, je stravnik povinen uhradit cenu jidla
odpovidajici plnym ndkladim na jeho poskytnuti, stanovenou podle platnych
pravnich ptedpist a kalkulace Skoly.

i. Cena stravovani zaméstnancti $koly se stanovi podle pravnich piedpisti upravujicich
zavodni stravovani zaméstnanct piispévkovych organizaci a podle prislusnych
vnitinich ptedpist skoly.

J- Cena stravy poskytované cizim stravnikim je stanovena na zakladé kalkulace
nakladu a je uvedena v aktualnim ceniku.

Bezpeénost a ochrana zdravi

Skolni jidelna zaji§tuje pii poskytovani §kolniho stravovani podminky pro bezpeénost
a ochranu zdravi stravnikda.

Stravnici jsou povinni chovat se v prostorach $kolni jidelny tak, aby neohrozovali zdravi
a bezpecnost svoji ani ostatnich osob, a fidit se pokyny zaméstnancii Skoly a osob
vykonavajicich dohled.

Stravnici se v prostorach Skolni jidelny pohybuji klidné a ohleduplné. Dbaji zvySené
opatrnosti zejména pii pfenaseni stravy, napoju a pouzitého nadobi.

Stravnici nesmé&ji bez souhlasu zaméstnance Skoly manipulovat se zafizenim Skolni
jidelny ani vstupovat do prostor, které nejsou urceny stravnikim.

Rozliti tekutiny, rozbiti nadobi nebo jinou skute¢nost, kterd miize ohrozit bezpecnost
osob, oznami strdvnik bez zbyte¢ného odkladu zaméstnanci S$koly nebo osobé
vykonavajici dohled.

Kazdy traz, poranéni nebo nahlou zdravotni indispozici oznami stravnik bez zbytecného
odkladu zaméstnanci $koly nebo osob& vykonavajici dohled. Skola pii urazu postupuje
podle platnych pravnich pfedpist a vnitinich pravidel skoly.
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Dohled nad zaky ve Skolni jidelné je zajiStovan v souladu s organizaci Skoly. Osoby
vykonavajici dohled dbaji zejména na bezpecny a plynuly pribéh stravovani, dodrzovani
hygienickych a spolecenskych pravidel a bezpe¢ny pohyb stravnikii.

Ve skolni jidelné nejsou pfipustné projevy nasili, Sikany, diskriminace, poniZovani,
vyhrozovani ani jiné jednani ohrozujici bezpecnost, zdravi nebo distojnost ostatnich
osob.

Do prostor Skolni jidelny je zakdzano vnaset predméty nebo latky, které mohou ohrozit
zdravi nebo bezpecnost osob nebo narusit provoz skolni jidelny.

Zachézeni s majetkem

Stravnici jsou povinni zachazet Setrn¢ se zafizenim, vybavenim, nddobim a ostatnim
majetkem Skoly a pouZzivat jej pouze zpisobem odpovidajicim jeho ucelu.

Stravnici jsou povinni udrzovat poiadek a piedchazet poSkozeni, ztraté nebo zniCeni
majetku. Se sklenénym a porcelanovym nadobim, ptibory a dal§im vybavenim zachazeji
s ohledem na svou bezpecnost a bezpe¢nost ostatnich 0sob.

Zjisténé poskozeni nebo zavadu na zafizeni ¢i vybaveni Skolni jidelny oznami stravnik
bez zbyte¢ného odkladu zaméstnanci Skoly nebo osobé vykonavajici dohled.

Stravnik odpovida za Skodu zplisobenou na majetku $koly za podminek stanovenych
pravnimi ptedpisy. Dojde-li k tmyslnému poskozeni, zni¢eni nebo ztrat¢ majetku nebo
ke Skod¢ zplisobené poruSenim povinnosti stanovenych timto vnitinim fddem, Skola zjisti
okolnosti vzniku Skody a bude pozadovat jeji ndhradu po osobé, kterd za Skodu podle
pravnich predpist odpovida. V piipadé nezletilého stravnika $kola véc projedna s jeho
zdkonnym zastupcem. ZplUsob nahrady Skody a jeji vySe se stanovi s ohledem
na okolnosti konkrétniho ptipadu a v souladu s pravnimi predpisy.

Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini fad je zavazny pro stravniky Skolni jidelny, jejich zakonné zastupce
a zaméstnance Skoly v rozsahu, v némz se jich jeho ustanoveni tykaji.

Zaci jsou s vnitfnim faddem prokazatelné seznameni. Zaméstnanci Skoly, kterych
se provoz Skolni jidelny tyka, jsou s vnitinim fddem rovnéz prokazateln¢ seznameni.

Zakonni zastupci nezletilych zakd jsou informovani o vydani a obsahu tohoto vnitiniho
radu.

Vnitini fad je zvefejnén zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup a soucasné
na pristupném misté ve Skole nebo Skolni jidelné.

Aktualni cenik stravného a dalsi provozni informace $Skolni jidelny jsou zvetejnovany
samostatné zptisobem umoziujicim stravnikiim a jejich zdkonnym zéastupctim se s nimi
seznamit.

v

Dnem nabyti u¢innosti tohoto vnitiniho fadu se zrusuje dosavadni Vnitini fad Skolni
jidelny €. j. 168/2025, G¢inny od 17. 3. 2025, v¢etné jeho ptipadnych zmén a dodatkd.
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g. Tento vnitini fad byl vydéan dne 28. 8. 2026 a nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

V Ttebici dne 28. 8. 2026

Mgr. et Mgr. Frantisek Pazourek
reditel Skoly
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