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ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: VI, VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY - VYDEJNY

Cj.: ZSaMS TR-Ba 461/2026

Vypracoval: Mgr. et Mgr. FrantiSek Pazourek, feditel
Skoly

Schvalil: Mgr. et Mgr. FrantiSek Pazourek, feditel
skoly

Pedagogické rada projednala dne 25.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9.2026

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne:  |1.9.2026
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Identifika¢ni Udaje

Néazev pravnické osoby: Zakladni Skola a matefska Skola Ttebi¢, Bartuskova 700
Sidlo: Bartuskova 700/20, 674 01 Ttebic

ICO: 60418591

Ztizovatel: Mésto Tiebic

Reditel $koly: Mgr. et Mgr. FrantiSek Pazourek

Typ skoly: plné organizovand zakladni skola s 1. — 9. ro¢nikem
Kapacita skoly: 750 zaka

Souéasti pravnické osoby:  Skolni jidelna — vydejna

Telefon: +420 568 580 227

E-mail: skola@zsbartuskova.cz

Webové stranky: www.zsbartuskova.cz

Vnitini #ad $kolni jidelny-vydejny je vydavan v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona, ve znéni pozdéjSich predpisi, a vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Vnitini ¥ad upravuje podminky poskytovani Skolniho stravovani, prava a povinnosti
stravniku a jejich zakonnych zastupci, pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci Skoly,
provoz a vnitini reZim $kolni jidelny-vydejny, podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi a podminky zachazeni s majetkem.
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1) zakladni ustanoveni

a. Skolni jidelna-vydejna je kolskym zafizenim pro kolni stravovani a je souéasti skoly.

b. Skolni jidelna-vydejna zajistuje $kolni stravovani déti mateiské Skoly v rozsahu
a za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

c. Strava je pro $kolni jidelnu-vydejnu pfipravovana ve $kolni jideln¢ skoly a do vydejny
je pfepravovana Vv souladu s hygienickymi a provoznimi pozadavky.

d. Skolni jidelna-vydejna vydava détem mateiské $koly stravu v rozsahu odpovidajicim
délce jejich pobytu v mateiské Skole a podminkam stanovenym pravnimi piedpisy.

e. Skolni jidelna-vydejna zajistuje za podminek Stanovenych pravnimi piredpisy rovnéz
stravovani zameéstnanci skoly.

f. Skolni stravovani se fidi vyzivovymi normami, finanénimi normativy a dal$imi
podminkami stanovenymi pravnimi ptedpisy.

2) Prava a povinnosti stravniki a jejich zakonnych zastupcu a pravidla vzajemnych vztahta
2.1 Prava déti

Déti maji pravo zejména:

a. vyuzivat Skolni stravovani v rozsahu a za podminek stanovenych pravnimi
predpisy a timto vnitfnim fadem,

b. na poskytovani stravy v souladu s vyzivovymi normami a finan¢nimi normativy
stanovenymi pravnimi piedpisy,

c. na dostatecny ¢as a odpovidajici podminky ke konzumaci stravy,

d. na respektovani své dustojnosti a individualnich potieb v pfiméfeném rozsahu;
déti nejsou nuceny ke konzumaci nebo dojidani pokrmd,

e. nabezpeéné a hygienicky odpovidajici podminky pfi stravovani,

f. na ochranu pied diskriminaci, nasilim, ponizovanim a jinym nevhodnym
zachazenim.

2.2 Povinnosti déti
Déti jsou s ohledem na svij vék a rozumovou vyspélost vedeny zejména k tomu, aby:
dodrzovaly zakladni pravidla hygieny, slusného chovani a kulturniho stolovani,

a.
b. respektovaly pokyny pedagogickych pracovnikl a dalSich zaméstnancii skoly,
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chovaly se ohleduplné k ostatnim détem a dospélym,
d. zachazely Setrn¢ s nadobim, vybavenim a ostatnim majetkem skoly,

e. predchazely zbyte¢nému plytvani potravinami,
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f. dodrzovaly pravidla bezpe¢ného chovani pfi stravovani.

2.3 Prava zakonnych zastupcii
Zakonni zastupci maji pravo zejména:
a. na informace tykajici se Skolniho stravovani jejich ditéte,

b. na informace o jidelnim listku, cenach stravovani, zptisobu uhrady a pravidlech
piihlaSovani a odhlaSovani stravy,

C. obracet se na zaméstnance mateiské Skoly, vedouci skolni jidelny nebo vedeni
Skoly s dotazy, podnéty, pfipominkami a stiznostmi tykajicimi se Skolniho
stravovani,

d. vyuzit moznosti odbéru stravy v prvni den nepldnované nepiitomnosti ditéte
za podminek stanovenych timto vnitinim fadem.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci jsou povinni zejména:
ptihlésit dité ke Skolnimu stravovani zpisobem stanovenym Skolou,

a.
b. fadné a vc¢as hradit stravné,
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v¢as odhlasovat stravu podle pravidel a Ihtt stanovenych timto vnitinim fadem,
d. oznamit Skole zmény udaju pottebnych pro zajisténi Skolniho stravovani,

e. informovat $kolu o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
Které mohou mit vyznam pro poskytovani skolniho stravovani,

f. respektovat provozni a organiza¢ni pravidla $kolni jidelny — vydejny.

2.5 Pravidla vzajemnych vztahi
a. Déti, jejich zdkonni zastupci a zaméstnanci Skoly se pii vzdjemném jednani
respektuji a dodrzuji pravidla pfiméfena veku déti a zasady slusné komunikace.
b. Zaméstnanci Skoly respektuji distojnost déti a vytvareji podminky pro bezpeény
a klidny priibéh stravovani.
c. Déti jsou pifimétené svému véku vedeny k respektovani pokynt pedagogickych
pracovniki a dalSich zaméstnancti Skoly souvisejicich s organizaci, hygienou

a bezpecnosti pii stravovani.

d. Podnéty, ptipominky a stiznosti tykajici se Skolniho stravovani lze projednat
se zamé&stnanci matetské skoly, vedouci skolni jidelny nebo s vedenim skoly.
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3. Organizace a rozsah §kolniho stravovani

a. Skolni stravovani déti mateiské $koly je zajistovano v rozsahu stanoveném $kolskym
zakonem, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist,
a timto vnitinim fadem.

b. Dité v mateiské Skole ma pravo denné odebrat:

e obé&d, jedno predchazejici a jedno navazujici dopliikové jidlo, je-li vzdélavano
ve tfid¢ s celodennim provozem,

e obéd a jedno predchazejici doplitkové jidlo, nebo obéd a jedno navazujici
doplikové jidlo, je-li vzdélavano ve tiid¢ s polodennim provozem,

véetné napoji v ramci dodrzovani pitného rezimu.
c. Doplitkovymi jidly se pro ucely tohoto vnitiniho fadu rozumi piesniddvka a odpoledni
svadina.

d. Rozsah poskytované stravy odpovida organizaci a délce pobytu ditéte v matetské skole.

e. Pravo na skolni stravovani za podminek stanovenych pro déti matetské Skoly je vazano
na pobyt ditéte v mateiské Skole. Za pobyt ve Skole se pro ucely Skolniho stravovani
povazuje také prvni den neplanované nepiitomnosti ditéte v mateiské skole.

f. V prvni den neplanované neptitomnosti ditéte lze neodhlaSenou stravu odebrat
za podminek a v dob¢ stanovené timto vnitinim fadem.

g. V dalsich dnech nepfitomnosti ditéte jiz nejsou splnény podminky pro poskytovani
Skolniho stravovani. Zakonny zastupce je proto povinen stravu v¢as odhlasit.

h. Jidelni listek je sestavovan v souladu s pozadavky prévnich piedpisi. Informace
o jidelnim listku a alergenech obsazenych v jednotlivych pokrmech jsou zvetejnovany
zpusobem stanovenym Skolou.

i. Skolni jidelna-vydejna umozni ditéti, kterému 8kola zajistuje Skolni stravovani,
konzumaci vlastniho jidla ¢asové a prostorové spolecné se Skolnim stravovanim. Ditéti
bude v ptipadé potieby poskytnuta nezbytna pomoc pii konzumaci vlastniho jidla
a v souvislosti s ni. Skolni jidelna-vydejna nezajistuje ohiev vlastniho jidla
prineseného ditétem ani jeho pripravu ¢i jinou tepelnou tpravu; vlastni jidlo
je konzumovano ve stavu, v jakém bylo do Skolni jidelny-vydejny pFineseno,
nestanovi-li pravni piredpis jinak.

4. Provoz a vnitini rezim $kolni jidelny — vydejny

a. Strava je pripravovana ve Skolni jideln¢ 8$koly a do skolni jidelny-vydejny
je prepravovana v prepravnich nadobach urCenych k tomuto Ucelu v mnozstvi
odpovidajicim poctu pfihlaSenych stravniki.

b. Strava je détem vydavana v téchto ¢asech:
e presnidavka v 8:30 hodin,
e obéd v 11:30 hodin,
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e odpoledni svacina ve 14:00 hodin.

Casy vydeje mohou byt v odiivodnénych piipadech piiméfené upraveny s ohledem na
organizaci provozu mateiské Skoly.

Pii stravovani je zajiStén dohled pedagogickych pracovniki. DéEti jsou vedeny
k dodrzovani hygienickych zasad, pravidel bezpeéného a kulturniho stolovani
a k pfiméfené samostatnosti odpovidajici jejich véku a schopnostem.

Déti nejsou nuceny ke konzumaci ani dojidani pokrmi. Pedagogiéti pracovnici je
vhodnym zpisobem vedou k poznévani riznych druhlG potravin, zasaddm zdravého
stravovani a k pfedchazeni zbyte¢nému plytvani potravinami.

V pribéhu pobytu déti v matetfské Skole je zajistén pitny rezim. D¢Eti maji piistup
k napojim zptisobem odpovidajicim jejich véku a organizaci provozu matetské skoly.
Strava je ur€ena ke konzumaci v ramci Skolniho stravovani. Jeji odnaSeni mimo prostory
mateiské skoly je mozné pouze v ptipadech stanovenych timto vnitinim fadem.

V prvni den nepldnované nepfitomnosti ditéte Ize neodhlaSenou stravu odebrat
do vlastniho jidlonosi¢e. Odbér se uskutec¢iiuje v hlavni $kolni jidelné v dobé od 11:00
do 14:00 hodin.

Pro vydej stravy do jidlonosi¢e plati pravidla stanovena vnitinim fadem $kolni jidelny.
Strava je urcena k bezprostiedni spotieb¢; za jeji prepravu, uchovavani a dalsi nakladani
po pievzeti odpovida osoba, ktera stravu pievzala.

5. Prihlasovani a odhlasovani stravy

a.

Dité je ke Skolnimu stravovani pfihlaSeno zakonnym zastupcem na zdakladé prihlasky
ke stravovani. PtihlaSeni plati zpravidla po dobu dochazky ditéte do matefské Skoly,
neni-li dohodnuto jinak.

Prihlasené dit& je ve dnech svého pobytu v matetské Skole piihlaSeno k odbéru stravy
v rozsahu odpovidajicim organizaci jeho pobytu, pokud nebyla strava fadné odhlasena.

V dobé¢, kdy neni provoz matetské Skoly zajiStovan nebo neni poskytovano Skolni
stravovani, je strava odhlaSovana automaticky.

Stravu lze odhlasit nejpozdéji do 7:00 hodin p¥islusného dne.

Stravu lze odhlasovat prostiednictvim elektronického systému Skolniho stravovani,
telefonicky, elektronickou postou, osobné nebo prostiednictvim zaméstnancii mateiské
Skoly. Aktualni kontaktni tidaje a informace o zptisobech odhlasovéani poskytuje matefska
Skola a Skolni jidelna.

V prvni den nepldnované nepfitomnosti ditéte Ize neodhldSenou stravu odebrat
za podminek stanovenych timto vnitinim fadem.

Od druhého dne nepfitomnosti ditéte je zdkonny zastupce povinen stravu odhlasit.
Neodhlasena strava v dalSich dnech nepfitomnosti ditéte neni poskytovana za podminek
Skolniho stravovani.

Za vc¢asné odhlaSeni stravy odpovidéa zakonny zéstupce ditéte.
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Za tadn¢ objednanou, avsak neodebranou nebo v¢as neodhldsenou stravu se neposkytuje
finan¢ni ani vécna nahrada.

Ukonceni stravovani je zakonny zastupce povinen oznamit mateiské Skole nebo Skolni
jidelné.

6. Uhrada stravovani

a.

Vyse uplaty za Skolni stravovani déti matefské skoly je stanovena v souladu s finan¢nimi
normativy a dal§imi podminkami stanovenymi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pro zatazeni ditéte do pfislusné vékové skupiny je rozhodujici vek, kterého dosdhne
v pribéhu ptislusného skolniho roku, tj. v obdobi od 1. zaii do 31. srpna nasledujiciho
kalendarniho roku.

Aktualni ceny stravovani jsou stanoveny samostatnym cenikem $kolniho stravovani,
ktery je zvefejnén zpisobem umoziujicim zakonnym zastupcum se s nim seznamit.

Stravné je hrazeno bezhotovostné formou inkasa, ptfipadné hotovostné za podminek
stanovenych Skolou.

Pti uhradé formou inkasa je stravné hrazeno zpétné podle skutecné piihlasené stravy
za uzavieny kalendaini mésic. Inkaso je provadéno zpravidla k 15. dni nésledujiciho
mésice.

Pti hotovostni Uhrad€ je stravné hrazeno pfedem na pfislusny kalendarni mésic,
nejpozdéji do 5. dne tohoto mésice. Piipadny pieplatek se zapocte na tthradu stravného
v nasledujicim obdobi nebo se vypotada pti ukonceni stravovani.

Neni-li stravné fadné a v¢as uhrazeno, $kola vyzve zdkonného zastupce k uhradé dluzné
¢astky nebo k dohodé o jiném terminu Ghrady.

V ptipadé neodhlaSené stravy v dob¢, kdy dité nespliiuje podminky pro poskytovani
Skolniho stravovani, je z&konny zastupce povinen uhradit cenu odpovidajici plnym
nakladiim na poskytnutou stravu podle kalkulace $koly.

Cena stravovani zaméstnancli Skoly se Stanovi podle pravnich ptedpist upravujicich
zavodni stravovani zaméstnanct piispévkovych organizaci a podle pfislusnych vnitinich
predpist skoly.

V ptipadé, ze zdkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za ptredSkolni vzdélavani
nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem Skoly
jiny termin thrady, miiZe feditel Skoly po pfedchozim pisemném upozornéni zdkonného
zastupce rozhodnout o ukoncéeni piedskolniho vzdélavani ditéte v souladu s § 35 odst. 1
pism. d) zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, ve znéni pozdéjsich piedpisti. Tento
postup nelze uplatnit u ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
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7. Bezpecnost a ochrana zdravi

a.

Skolni jidelna-vydejna zajistuje pii poskytovani $kolniho stravovani podminky
pro bezpeé¢nost a ochranu zdravi déti.

Pti stravovani déti je zajistén dohled pedagogickych pracovniki. Zaméstnanci Skoly dbaji
na bezpecny a klidny prabéh stravovani a ptihlizeji k véku, schopnostem a individualnim
potfebam déti.

Déti jsou ptiméfené svému veéku vedeny k dodrzovani zasad osobni hygieny, bezpecného
chovani a kulturniho stolovani.

Déti jsou vedeny k bezpeénému zachdzeni s nadobim a ptibory a k takovému chovani,
aby neohrozovaly sebe ani ostatni osoby.

D¢ti nevstupuji do provoznich prostor Skolni jidelny-vydejny, které nejsou uréeny
k jejich pobytu, a nemanipuluji se zatizenim vydejny.

Rozlité tekutina, rozbité nddobi nebo jina skutec¢nost, kterd miiZze ohrozit bezpecnost déti
nebo jinych osob, je bez zbytecného odkladu odstranéna nebo jinym zpiisobem
zabezpecena zaméstnancem $koly.

V ptipad¢ urazu, poranéni nebo nadhlé zdravotni indispozice ditéte zaméstnanci $koly
zajisti potfebnou pomoc a dale postupuji podle piislusnych pravnich ptedpist a vnitinich
pravidel Skoly.

Zaméstnanci Skoly vytvareji podminky k ochrané déti pfed projevy nasili, Sikany,
diskriminace, ponizovani a jiného jednani ohrozujiciho jejich bezpecnost, zdravi nebo
distojnost.

8. Zachazeni s majetkem

a.

Déti jsou priméfené svému véku a schopnostem vedeny k Setrnému zachazeni
se zafizenim, vybavenim, nadobim a ostatnim majetkem $koly.

Déti jsou vedeny k tomu, aby predchéazely poskozeni nebo zni¢eni majetku a zachdzely
bezpecné a Setrné¢ zejména s nadobim, pifibory a dal§im vybavenim pouZivanym
pfi stravovani.

Zameéstnanci Skoly dohlizeji na bezpecné a Setrné pouzivani zatizeni a vybaveni Skolni
jidelny-vydejny détmi.

Dojde-li k poskozeni, ztraté nebo zniCeni majetku, $kola zjisti okolnosti vzniku Skody.
Byla-li skoda zpisobena umyslnym jednanim ditéte nebo jinym jednanim, za které
vznika podle pravnich piedpist odpovédnost k nahradé skody, Skola bude pozadovat jeji
nahradu po osobé, kterd za Skodu podle pravnich ptredpisi odpovidd. Véc bude
projednana se zakonnym zastupcem ditéte.

Zpusob nahrady skody a jeji vyse se stanovi s ohledem na okolnosti konkrétniho ptipadu
a v souladu s pravnimi piedpisy.
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9. Zavéreéna ustanoveni

a.

Tento vnitini fad je zavazny pro déti, jejich zdkonné zastupce a zaméstnance Skoly
v rozsahu, v némz se jich jeho ustanoveni tykaji.

Déti jsou s pravidly obsazenymi v tomto vnitinim fadu seznamovany zplusobem
pfiméfenym jejich veéku a rozumovym schopnostem. Zaméstnanci Skoly, kterych
se provoz skolni jidelny-vydejny tyka, jsou s vnitinim fadem prokazatelné seznameni.

Zakonni zastupci déti jsou informovani 0 vydani a obsahu tohoto vnitiniho fadu.
Vnitini fad je zvefejnén zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup a soucasné
na pfistupném misté v matetské Skole.

Aktualni cenik stravného a dalsi provozni informace tykajici se Skolniho stravovani jsou
zvetejiiovany samostatné zplsobem umoznujicim zdkonnym zastupcim se s nimi
seznamit.

Dnem nabyti G¢innosti tohoto vnitiniho fadu se zruSuje dosavadni Vnitini fad Skolni
jidelny-vydejny &. j. ZSaMS TR-Ba 169/2025, u¢inny od 17. 3. 2025, véetné jeho
pfipadnych zmén a dodatkd.

Tento vnitini ¥ad byl vydan dne 28. 8. 2026 a nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2026.

V Ttebici dne 28. 8. 2026

Mgr. et Mgr. FrantiSek PaZourek

teditel Skoly
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