Zakladni skola a matefska skola Trebic, Bartuskova 700
SKOLNI RAD

C.j= ZS TR-Ba 567/2023
Vypracoval: Mgr. Leos Seda, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Leos Seda, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 14.11.2023

Skolska rada schvalila dne: 23.10.2023

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 21.11.2023

Smérnice nabyva tc¢innosti ode dne: 1.12.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zékona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vys$im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ skoly tuto smémici.

1 Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Prava a povinnosti zakt

Zéci maji pravo:
a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,
b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a studentii, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s
tim, Ze feditel Skoly nebo 3kolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto
samospravnych organt zabyvat a své stanovisko k nim odtivodnit,

d) vyjadfovat se ke vem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemzZ jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,
f) navstévovat skolni druzinu a skolni klub,
g) stravovat se ve skolni jidelné,

h) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,
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i)
j)
k)

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

byt sezndmen se vSemi predpisy, které se tykaji jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.

Zaci jsou povinni:

a)
b)

<)

fadné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat,

dodrzovat $kolni ¥ad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZz byli
seznameni,

plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a $kolnim fadem.

Dalsi povinnosti zakii:

a)

b)

)

k)

)

Zaci jsou povinni pfichazet do 3koly véas, v 3atné se pfezout do vhodné obuvi a byt
nejpozdéji 5 minut pied zacatkem vyucovani ve své tiidé.

Do vyuéovani maji vzdy pfipraveny potfebné ucebnice a pomticky, nezapominaji domaci
ukoly a pravidelné se na vyucovani pfipravuji /vCetné riznych forem pfipravy domaci/
Pokud néco zapomenou, omluvi se vyucujicimu ihned na zacatku hodiny.

Zéci dodrzuji zasedaci pofadek, uréeny pedagogickym pracovnikem
Jidlo a piti konzumuje Zak o pfestavkach, v dobé vyucovaci hodiny ma jidlo a piti uloZené
v tasce

Ve vsech prostorach skoly zak ve Skole nenosi pokryvku hlavy /vyjimetné pouze ze
zdravotnich diivodii na zékladé 1ékatské zpravy/

Po posledni vyu&ovaci hodiné Zéaci uklidi ve tfidé a odejdou pod dohledem vyucujiciho do
saten nebo do jidelny.

Kazdy zak dba na poraddek v prostorach Saten. Zodpovida za pfidélenou Satni skiiriku
véetné klice a jeji fadné zabezpeceni proti kradezi.
Z&ktim neni dovoleno v 3atnach bezdtivodné pobyvat.

O prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim Zaci nesméji opustit budovu
skoly.

Zéci se o prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim zdrzuji pouze v uréené
tiidé.

Pfi pfemistovani zaki do jiné ucebny se chovaji zaci klidné a ukaznéné a pfed ucebnou
budou 3 minuty pfed za¢atkem dalsi vyucovaci hodiny. O pfestavkéch se Zaci pfipravuji na
dalsi vyucovaci hodinu, mohou se projit po chodbé, zajit si na zachod, maji zakazano
prebihat bezdtivodné z poschodi do poschodi.

Do Saten u télocvi¢ny, u bazénu a do pracovniho vyucovani odchazeji Zaci spolecné podle
pokynti vyuéujictho. Do télocviény vstupuji zaci v doprovodu vyucujictho a ve vhodné
obuvi, do bazénu bez obuvi a v doprovodu vyucujiciho a fidi se jeho pokyny.

m) Jestlize se do 5 minut po zvonéni nedostavi do tfidy vyucujici, je povinnosti sluzby nahlasit

n)

jeho nepfitomnost zastupctm Feditele nebo fediteli Skoly.

V pribéhu vyudovaci hodiny je zakazano pouZivat mobilni telefon a jind podobna chytra
zafizeni a jakékoliv hudebni pfehravace (MP3, sluchatka apod.). V dobé vyuky je ma Zak
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vypnuté a uloZené v tasce. Béhem piestavky muZe Zik mobilni telefon, jina chytréa zafizeni a
hudebni piehrdvade pouZivat pouze pro soukromé Gclely, nesmi pofizovat
audio/videozdznam véetné fotografovani vici vSem zaméstnancim Skoly a svym
spoluzakiim. Tento pokyn plati i pro akce konané mimo Skolu. V pfipadé, Ze by Zak pofidil
a zvefejnil audio/videozdznamy na internetu, mize byt tato véc oznamena organim
dinnym v trestnim fizeni a OSPOD.

Pokud zak porusi vye uvedena ustanoveni, bude toto feSeno jako velmi hrubé poruseni
skolniho fadu.

V pfipadé narufovani vyuky mobilnim telefonem nebo jinym chytrym zafizenim miZe
vyucujici tuto véc zakovi odebrat. 74k je povinen telefon nebo chytré zafizeni pfed predanim
vyulujicimu vypnout a poloZit ho na katedru. Po skonceni vyucovaci hodiny je telefon nebo
chytré zafizeni pfedan zpét Zakovi.

0)

P)

t)

y)

74k nesmi svévolné zapojit do el. sité Skoly jakykoliv sviij nebo zapijceny jakykoliv el.
spotfebic /plati i pro telefon, tablet/

Utast na vyucovéni nepovinnych pfedmétti a dochazka do skolni druZiny a skolniho klubu
je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se miize vzdy ke konci pololeti.

74k dodrzuje zakaz micovych her v celé budové 8koly, kromé mist k tomu uréenych
Zak chodi do 8koly vhodnég, slusné a ¢isté upraven a oblecen.

74k zachazi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami Setrné, udrZuje své misto, tiidu i ostatni
gkolni prostory v &istoté a pofddku, chrani majetek pfed poSkozenim; nosi do Skoly
udebnice a $kolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteld.

Pied ukondenim vyucovani Zaci z bezpetnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyuéujicich. V dobé mimo vyucovéani Zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyuéujicich a pod jejich dohledem.

Zakiim se zakazuje do $koly vnéSet, prodavat, podavat, anebo zde uZzivat navykové latky
anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek anebo evokuji jejich
chut /tyka se i iontovych, kofeinovych napojt, nealkoholického piva/

Zak dodrzuje zékaz vstupu do Zkoly pod vlivem jakychkoliv navykovych latek, které
ovliviiuji rozpoznavaci schopnosti a sniZuji sebeovladani /veskeré psychotropni a omamné
latky, alkohol, chemikalie, barbituraty a dalsi

Zak chodi do 8koly pravidelné a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokynt vyucujicich.

74k dodrzuje zdkaz noSeni a pouZivani nebezpetnych pfedmétli, zbrani, vybuSnin,
pyrotechnickych vyrobki a jinych obdobnych predmétli a predméti, které se jako zbrané
daji pouzit, véetné jejich napodobenin nebo replik. Cenné pfedméty, véetné Sperki a
mobilnich telefonii odklada pouze na mista k tomu urcend, ptipadné na pokyn vyucujicich,
ktefi je po stanovenou dobu pfeberou do tschovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvlasté hrubé slovni a fyzické ttoky Zéka viaci pracovnikim Skoly se vidy povaZuji za
zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem a Skolskym
zakonem.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaZnosti poruseni
zakovi ulozit:

napomenuti tfidniho ucitele,
ditku tfidniho ucitele,
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o dutku feditele Skoly,
Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky i s odtvodnénim prokazatelnym
zptisobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamend je do dokumentace Skoly.

z) Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani,
zneuZivani informacnich technologii k znevaZovani dustojnosti apod., kterych by se
dopoustél kdokoli vii komukoli (Zaci i dospéli), jsou v prostorach skoly a pfi vSech
&kolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti
Skolnimu fadu.

aa) Zak 9. ro¢niku je povinen zpracovat dle pokyni konzultanta roénikovou praci, jejiz
hodnoceni je soucasti hodnoceni v pfedmétu, kterého se svym obsahem dotyka.

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcii zaka

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu Skoly pro své dité,

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,

¢) informace o $kole podle zakona & 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahliZet do vyroéni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo sSkolského poradenského zafizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke vem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzd€lavani Zaka,

i) pozadat o pfezkoumani vysledkit hodnoceni Zéka.

Rodice (zakonni zastupci) nezletilych Zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do 3koly, vybavit své dité potfebnymi pomtickami k vyuce
ve Skole

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani Zaka,

¢) informovat kolu o zdravotni zptsobilosti Zaka ke vzdélavani a piipadnych zménéch
zptisobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani, sdélit skole, zda je 7ak zdravotné postizen, vcetné udaje
o druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) dokladat diavody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
skolnim fadem,
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) oznamovat $kole tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona &. 561/2004 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zaka, a zmény v téchto
udajich.

f) pfi feSeni problémi a stiZnosti postupovat v linii vyucujici, tfidni ucitel, zastupce feditele,
feditel Skoly

Provoz a vnitfni rezim skoly

2.1 Skola vyuziva ke komunikaci a informovanosti zikonnych zastupcii a Zaku
systém Edookit.

V ptipadé distanéni vyuky je vyuZzivan program MS Teams.

2.2 Organizace vyucovani:
a) Ve skole se vyuluje podle rozvrhu schvaleného feditelem Skoly.

b) Dopoledni vyucovani zacina v 7.45 hodin.

Vyucovaci hodiny: Prestavky:

1. 7.45-8.30 1. 8.30-8.40
2. 8.40-9.25 2. 9.25-9.45
3. 9.45-10.30 3. 10.30-10.40
4. 10.40-11.25 4. 11.25-11.35
5. 11.35-12.20 5. 12.20-12.30
6. 12.30-13.15

¢) Odpoledni vyufovani za¢ind ve 12.50 hodin, popf. ve 13.40 hodin. Pfestavka mezi
dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 30 minut.

Vyucovaci hodiny: Prestavka:
1. 12.50-13.35 1. 13.35-13.45
2. 13.45-14.30

2.3 Rezim ¢innosti ve skole

a) Vyulovani zaéina v 7.45 hodin. Vyucovani probiha podle casového rozvrZeni vyucovacich
hodin a prestavek. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Ramcovy vzdélavaci program Skoly
miiZze pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci
hodiny. V odiivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé
je odlina doba ukonéeni vyucovani oznamena rodictim.
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b)

d)

g

h)

j)

k)

)

Skolni budova se pro zaky otevirad v 7.25 hodin dopoledne (zdkém je umozZnén vstup do
budovy nejméné 20 minut pfed za¢atkem dopoledniho vyucovani). V jinou dobu vstupuiji
#4ci do 8koly pouze na vyzvéani zaméstnanc Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky
dozor. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve $kolni budové, pfehled
dozorti je vyvéSen ve viech usecich, kde dozor probiha.

Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zafazuje prestdvka v délce 20 minut. Prestivka mezi dopolednim a odpolednim
vyufovanim trvd 30 minut. Pfestivka mezi hodinami odpoledniho vyucovani je
desetiminutova.

Po piichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena - v Satnach
a ihned odchazeji do uceben. V 3atnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu
vyulovani je zaktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky, jinak neZ ve vyulovacich hodinach, stanovi zafazeni a délku
prestavek pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru innosti a s piihlédnutim
k zékladnim fyziologickym potfebam zaku.

Bezpetnost a ochranu zdravi Zdki ve 3kole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze Feditel Skoly k zajidténi bezpetnosti a ochrany zdravi zakii urit, pouze pokud je
zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

Nejvy$si potet zakii ve tidé je 30. Zfizovatel 8koly muze povolit vyjimku znejvyssiho
poétu zékti provadécim pravnim pfedpisem do poctu 4 Zaki. Toto zvySeni nesmi byt na
tijmu kvalité vzdélavaci éinnosti Skoly a musi byt spnény podminky bezpecnosti a ochrany
zdravi. P¥i vyuce cizich jazykii je nejvyssi pocet zakii ve skupiné 24.

Pfi vyuce nékterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, Ize délit tfidy na
skupiny, vytvafet skupiny Zaki ze stejnych nebo riznych ro¢nikii nebo spojovat tfidy,
pocet skupin a podet zakii ve skupiné se uréi rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména
podle prostorovych, personélnich a finanénich podminek 8koly, podle charakteru Cinnosti
zaki, v souladu s pozadavky na jejich bezpetnost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

Skola p¥i vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych
sluzeb piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam Zékii a vytvafi podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a p¥i poskytovani Skolskych sluZeb a poskytuje zakim nezbytné informace
k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci tirazii Zak(i, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci 1.1,
vyhotovuije a zasila zdznam o tirazu stanovenym organiim a institucim.

V obdobi $kolniho vyudovani miize feditel Skoly ze zavaznych divodi, zejména
organiza¢nich a technickych, vyhlésit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnii ve Skolnim roce.

m) Za pobyt zaka ve Skolni druziné a ve Skolnim klubu plati zdkonni zastupci Zaka poplatek.

Vysi tiplaty stanovi feditel $koly ve smérnici pro ¢innost skolni druZiny a Skolniho klubu a
zvefejiiuje na vefejnd pistupném misté. O sniZeni nebo prominuti uplaty, zejména
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v pfipadé zaku se socialnim znevyhodnénim, rozhoduje feditel skoly, podrobnosti jsou opét
uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a skolniho klubu.

2.4 Rezim pfi akcich mimo Skolu

a) Bezpecnost a ochranu zdravi zZaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecriuje
vzdélavani, zajistuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim miiZe akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

b) Pfi organizaci vyuky, pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku pfestavek pedagog povéreny
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potfebam zaki.

c) Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutecfiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpetnost a ochranu zdravi zak pfipadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na néarocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZakt
feditel 3koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim
Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.

d) Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakt neni misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, zajisStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakii na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce kondi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakii na
pfedem urceném misté a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zakii a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcim Zzaki
prostfednictvim elektronické zakovské knizky nebo jinou pisemnou informaci.

e) Pfi prechazeni Zakii na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silniénitho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tfid,
lyZafské kurzy, skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt pracovniki tohoto zafizeni.

f) Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti
a ochrany zdravi zak:
- smérnice pro Skoly v pfirodé,
- lyzatské vycvikové kurzy,
- zahrani¢ni vyjezdy,
- Skolni vylety.
Za dodrzovani pfedpistt o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.
g) Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve ¢tvrtém ro¢niku prvniho stupné, kterou zajistuje
Plavecka skola Tiebic a lyzafsky vycvik v sedmém roc¢niku. Do vyuky mohou byt zafazeny

také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé atd. Téchto aktivit se mohou Gcastnit pouze
zaci zdravotné zpusobili.

h) Chovani zika na akcich konanych mimo Skolu je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.
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i) P¥ zapojeni skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi Zékit po dobu dopravy na
soutéZe a ze soutéi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem Zaka
nedohodne jinak. V pritbéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Zaku
organizator.

j) U sportovnich soutéz{, uméleckych soutézi a dalsich soutézi, kde to charakter soutéze
vyZaduje a je to dano organizacnim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi
7akii vysilajici 8kola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zéstupcem Zaka nedohodne
jinak.

2.5 Dochézka do skoly

a) Zakonny zéstupce je povinen neprodlené oznamit tfidnimu uéiteli zapoCeti absence svého
ditéte a do tii dnii pisemné sdélit jeji ditvod a predpokladanou délku.

Zakonny zastupce nezl. zaka omlouvéa a doklada nepfitomnost ve vyucovani vidy prvni
den nastupu do skoly

Nepfitomnost Zdka ve vyucovani miize byt omluvena:

- ze zdravotnich dtvodii: zékonny zastupce nezl. Zaka dokladd nepfitomnost ve
vyucovani lékafskym potvrzenim

- v odaivodnénych pipadech nemusi tfidni ucitel lékafské potvrzeni vyZadovat

- lékaiské vySetfeni neni ditvodem k celodenni absenci Zaka, v piipadé, Ze Zék neni
nemocen, dostavi se po vysetfeni do Skoly

- zrodinnych ditvodem miiZe t¥idni ucitel omluvit maximalné jeden den 3x za pololeti

- odchod Z4ka z vyucovéni pied jeho ukondenim je moZny pouze na zakladé pisemné
omluvy zakonného zastupce, ktera je dorucena tfidnimu uciteli

- pfi dlouhodobé absenci znamé piedem 3kola vyzaduje od rodic¢t pfedem pisemnou
omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje pfislusny
vyutujici, na 1 den tfidni uitel. O uvolnéni Zaka z vyucovani na 2 a vice dnit rozhodne
feditel skoly na zakladé pfedem doloZené pisemné zadosti zakonnych zéastupct.

b) Pokud je absence béhem pololeti u z4ka vy3si nez 100 hodin, upozorni pisemné tfidni ucitel
zakonné zéstupce na mozné problémy souvisejici s Castou absenci /nedostatek znamek pro
pololetni hodnoceni, Skolni netspéinost Zaka/

¢) Reditel 8koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych davodi uvolnit Zéka na zadost
jeho zédkonného zastupce zcela nebo z&asti z vyucovani nékterého predmétu; zarover urci
nahradni zpasob vzdélavani zaka v dobé vyucovéni tohoto pfedmétu.

d) P¥i uvolnéni z TV, kdy Zzak necviéi ze zdravotnich diivodii, Skola poZaduje od zdkonnych
zastupcl zaslani omluvenky ptes Edookit toho dne do 7:45 hodin

e) Reseni neomluvené nepfitomnosti:

O neomluvené i zvy$ené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce,
ktery tyto idaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.
Neomluvenou nepfitomnost do souétu 10 vyucovacich hodin fesi se zdkonnym zéstupcem Zaka
nebo zletilym Zakem t¥idni ucitel formou pohovoru, na ktery je zakonny zdstupce nebo zletily
74k pozvan doporudenym dopisem. Projedna ditvod nepfitomnosti Zaka a zptisob omlouvani
jeho nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou zakonem. Seznami zakonného
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zastupce nebo zletilého Z7dka smoznymi dusledky v pfipadé nartstu neomluvené
nepiitomnosti. Provede zapis z pohovoru.

Béhem obdobi, kdy $kola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, miize feditel Skoly v zajmu
zjiSténi pravé priciny zaskolactvi zéka a jejiho odstranéni poZadat o spolupraci odborniky
z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf. organy socialné-pravni ochrany déti.
P¥i poétu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava feditel Skoly $kolni vychovnou komisi,
které se dle zavaZnosti a charakteru nepfitomnosti zaka ucastni: feditel Skoly, zakonny
zastupce, tfdni uéitel, vychovny poradce, zastupce organu socidlné-pravni ochrany déti, skolni
metodik protidrogové prevence, popf. dalsi odbornici.

Pozvéni zdkonnych zastupcti na jednani Skolni vychovné komise se provadi doporucenym
dopisem. O priibéhu a zavérech jednani skolni vychovné komise se provede zapis.

V pfipadé, 7e neomluvena nepiitomnost zaka prfesahne 25 hodin, feditel Skoly zasle
bezodkladné ozndmeni o pokralujicim zaSkolactvi snalezitou dokumentaci pfislusnému
organu socialné-pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu ufadu. Tato ohlasovaci
povinnost vychazi z platné pravni upravy.

V piipadé opakovaného zaskolactvi v pribéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zakonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro piestupek podle ustanoveni
zékona, je tfeba postoupit v pofadi jiz druhé hlaseni o zanedbani Skolni dochazky Policii CR,
kde bude pfipad feSen jako trestni ozndmeni pro podezfeni spachani trestného &inu ohroZeni
mravni vychovy mladeZe. Kopie hlaSeni o zanedbani Skolni dochazky bude zaslana
pisluinému okresnimu tifadu nebo povéfenému obecnimu ufadu.

Sankce za neomluvenou nepfitomnost — viz Klasifika¢ni fad.

d) Podminéné vylouceni nebo vylouceni zaka ze skoly

Reditel $koly miize v pfpadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti nebo po udéleni &
opakovaném udéleni kézeriskych opatfeni stanovenych timto Skolnim fadem a skolskym
zdkonem rozhodnout o podminéném vyloudeni nebo o vylouceni Zika ze Skoly. V pfipadé
zvI4sté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem a
$kolskym zakonem feditel vylou&i Zaka ze 3koly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni
stanovi Feditel $koly zkuSebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v
pribéhu zkusebni lhity dalitho zavinéného poruseni povinnosti nebo mu bude udéleno &
opakované udélena kazeriska opatieni stanovena timto $kolnim fadem a Skolskym zakonem,
miize feditel koly nebo $kolského zafizeni rozhodnout o jeho vylouceni. Zé4ka lze podminéné
vyloucit nebo vylouéit ze Skoly pouze v piipadé, Ze splnil povinnou $kolni dochazku.

2.6 Pedagogicti pracovnici Skoly

a) Utitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly.
Berou ohled na vysledky lékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnéch a na sdéleni zakonnych zastupci o ditéti, pokud jsou tyto
skutecnosti 8kole ze strany zakonnych zastupcii oznameny.

b) Tfdni utitelé pribéZné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych
u 7dka — problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni
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d)

f)

g)

vyutujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pfi ¢innostech, které pfimo souviseji
s vjchovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce Zaka o prospéchu Zaka,
sdéluji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimofadném zhorseni
prospéchu zaka.

Utitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. VyZzaduji od rodi¢ii omluvu nepfitomnosti. Na
7adost rodi¢it uvoliiuji Zaka z vyudovani, vZdy na zakladé pisemné Zadosti o uvolnéni. Neni
pripustné dokladat ditvody nepfitomnosti formou telefonické omluvy, e-mailovou zpravou
nebo formou faxu. Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakii prostfednictvim
systému Edookit, elektronickych Zékovskych kniZek, telefonti, na tfidnich schizkach a
konzultacich s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni sdéli dle potfeby do elektronickych Zdkovskych
knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodi¢ o prospéchu a chovani Zaka podle
pozadavku klasifikaéniho fadu.

Pedagogiéti zaméstnanci pfichazeji do skoly nejpozdéji 20 minut pfed zahajenim vyucovani
a vychovné &innosti, dostateéné vcas pied vykonem dozoru nad Zaky.

Po skondeni posledni vyucovaci hodiny pfekontroluji pofadek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebic¢ii. Pedagog odchazi ze tridy
posledni, uzamyka ji. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavfeni a zajisténi oken a dvefi v
kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s pfehledem zastupovani a
dozort na dalsi dny.

Ve &kole (ve vnitinich a vnéjSich prostorach) je zakézano koufit a pouZzivat a nepouZivaji se
elektronické cigarety.
V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vateni vody na napoje je

povoleno pouZivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice vypnuta ze zasuvky.

Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
neptatelstvi nebo nasili

Vsichni Z4ci se chovaji p¥i pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

Zaktim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni & nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakii ve Skolni budové nebo
mimo budovu, pfi akci pofadané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Zakitim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

P¥i vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické
bezpetnostni predpisy pro tyto udebny dané provoznim fadem odborné ucebny. Vyucujici
daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyucovaci hodiné Skolniho
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roku a dodateéné poudeni zéki, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zaki provede
utitel zaznam do tiidni knihy. Pougeni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci
mimo $kolu a pfed kazdymi prazdninami.

Skolni budova je volné pfistupna zvenci pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
gkoly zajisténa kontrola ptichézejicich osob: 7.25-7.45 hod. Skolnik; pfi odchodu Zaki domit
z budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozort. Kazdy z pracovniki Skoly, ktery
otevira budovu cizim p¥ichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolovatelné po budové.

Ve viech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, pouZivani
ponornych elektrickych vafic (spiral), ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci
volné na stolech, skiinich ve t¥idé i v kabinetech, ponechavat je ve Skole pfes noc.

Satni skiiiiky s odloZzenymi svrsky zaki jsou uzamceny, kli¢ od své skiifiky ma kazdy Zak a
je za n&j zodpovédny, nahradni kli¢e jsou ulozeny u tfidnich uiteld.

Véichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam zéki1 a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchézeni vzniku socidlné patologickych jevii a poskytovat Zakim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat tdaje souvisejici surazy Zzaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazti podle pokynti vedeni skoly.

Po posledni vyudovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani predava vyucujici
7aky, ktefi jsou ptihlaSeni do 8kolni druziny vychovatelkdam Skolni druziny. Ostatni odvadi
do Zaten a stravujici se Zaky pak do kolni jidelny. Dozor v Satnach nad Zaky odchazejici z
budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a
bezpetnost osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Zdkt a v pfipadé ndahlého
onemocnéni #aka informuji bez zbyteénych priitahit vedeni koly a rodice postiZeného Zaka.
Nemocny #4k miize byt odeslan k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. T¥idni ucitelé zajisti, aby od kazdého Zéka méli zapsany tyto tdaje: jméno a piijmeni
74aka, adresa, telefonni kontakt na rodice, zdravotni pojistovna. P¥i urazu poskytnou Zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékafem. Uraz ihned hlési vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vypInéni
zdznamii zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

m) Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru

dospélé osoby uvoltiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi
apod. Skola odpovida za Zéky v dobé dané rozvrhem vyuky Zdka, vietné nepovinnych
predmétii, pfestavek a stravovani.
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Evidence urazu

5.1 Zaznam o urazu

a)

b)

Zaznam o trazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatetné Ziakem nebo jeho zédkonnymi zastupci,
zédznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo tiidni
ucitel.

V knize arazi se eviduji viechny trazy déti, Zakti a zaméstnanct (déle jen ,uraz”), ke
kterym doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich innostech, a to nejpozdéji do
24 hodin od okamziku, kdy se $kola o tirazu dozvi.

Pfi trazech smrtelnych a urazech, jejichz dusledkem byla nepfitomnost Zdka ve Skole,
vyhotovuje $kola obdobnym postupem zaznamy o trazu na pfedepsanych formulafich.
Pro ucely gkolskych pfedpisii se smrtelnym tirazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpiisobilo smrt po tirazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel nejpozdéji do jednoho roku od
vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli tirazu, i evidovaném v knize trazi, se vyhotovi také na
7adost zakonného zastupce zaka, zletilého Zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny
74ka, prisluiného inspektoratu Ceské Skolni inspekce anebo mistné pfislusného utvaru
Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o trazu, ktery nezpiisobi nepfitomnost Zéka ve
$kole, zaznam, pokud je pravdépodobné, Zze zakovi bude poskytnuta nahrada za bolest a
ztizeni spolecenského uplatnéni zpiisobené trazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu
pfeda skola zdkonnému zastupci Zaka.

5.2 Hlaseni tirazu

a)

b)

d)

O trazu nezletilého Zdka poda Skola bez zbytetného odkladu hlaseni jeho zékonnému
zéstupci. Pokud nasvédéuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s irazem byl spachan
trestny ¢in nebo pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny turaz, poda Skola nebo Skolské
zatizeni bez zbytetného odkladu hlaseni mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské
republiky. Dale o trazu poda Skola nebo $kolské zafizeni bez zbytetného odkladu hlaseni
pojistovné, u které je Skola pojisténa pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na
Zivoté a zdravi zaku.

Zaznam o urazu, jehoz dusledkem byla nepfitomnost ve dvou po sobé jdoucich
vyucovacich dnech, nebo pokud je pravdépodobné, Ze Zakovi bude poskytnuta nahrada za
bolest a ztizeni spolefenského uplatnéni zptsobené urazem, zasila Skola za uplynuly
kalendafni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice zfizovateli, zdravotni
pojistovné 74aka a p¥islusnému inspektoratu Ceské gkolni inspekce.

Zaznam o smrtelném tirazu zasila $kola navic je$té mistné pfislusnému ttvaru Policie Ceské

republiky, a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle pfedchoziho odstavce.

Osobni tdaje, které jsou soucasti knihy urazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence trazfi, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich tdaji podle planych pravnich predpisti.
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6 Podminky zachizeni s majetkem skoly ze strany zaki

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo znifeni majetku Skoly, majetku zakd, uciteltt ¢i
jinych osob Z4kem je vyZadovana thrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zédvaznéjsi skodé nebo nemoZznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

b) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zéaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci — uzamykani Satnich skfinék, t¥id.

¢) Do 8koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpetnostnich ditvod a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

d) Zaci $koly a zaméstnanci 8koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

e) Zaktm zakladnich kol a détem zafazenym do pfipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany udebnice a ucebni texty uvedené v seznamu podle Skolského zakona. Zéci
prvniho roéniku zékladniho vzdélavani a déti zafazené do pfipravnych tfid tyto ucebnice a
udebni texty nevraceji, zici ostatnich roéniki1 zdkladniho vzdélavani jsou povinni u¢ebnice a
udebni texty vratit nejpozdéji do konce pfislusného Skolntho roku. Zéci jsou povinni fadné
pefovat o takto propiijéeny majetek Skoly, ochrariovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit
jej na konci roku v fadném stavu.

7 Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaki

a) Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici ,Skolni fad — pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka”, v klasifikacnim
fadu.

8 Pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti Zaki ve skole

8.1. Distan¢ni vyuka

a) Pokud z dtivodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo

z dtivodu nafizeni mimofadného opatieni podle zvlastniho zakona, pfipadné z davodu
nafizeni karantény podle zakona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni
pFitomnost vétSiny zaki1 z nejméné jedné tiidy, poskytuje Skola dotéenym zakim
vzdélavani distanénim zpiisobem. Pokud je zakazana pfitomnost vSech Zaku ve skole,
prechazi cela skola na distancni vyuku.

b) Skola miiZe p¥izptisobit distanéni vyuku individudlnim podminkam jednotlivych
74k, ale i persondlnim a technickym moZznostem Skoly.
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¢) V piipadé, Ze by onemocnéni nebo karanténa tykala vice nez 50% Zaku tiidy, je Skola
povinna vzdélavat distanénim zptisobem zaky, kterym je zakdzana tcast na prezencni
vyuce.

d) V pripadé, Ze by se karanténa tykala omezeného poctu zak, ktery neprekroci 50%
74k t¥idy, probiha vyuka téch, ktefi ziistavaji ve Skole, béZznym zptisobem.

e) Skola nema povinnost poskytovat distan¢ni vzdélavani a postupuje obdobnym
zptisobem, jako kdyZ nejsou Zaci p¥itomni ve $kole z divodu nemoci apod. Podle
moznosti $koly bude dotéenym zakim poskytnuta podpora na dalku.

f) Vzdélavani distanénim zptisobem $kola uskutectiuje podle svého SVP v mife
odpovidajici okolnostem.

8.2. Pravidla distan¢ni vyuky

a) Zaci jsou povinni vzdélavat se distanénim zptisobem. Zptisob poskytovani
vzdélavani a hodnoceni vysledkt vzdélavéani distanénim zptisobem ptizptisobi Skola
podminkam zdka pro toto vzdélavani.

b) Zakonni zastupci 4kt jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve
vyudovani i v jeho distanéni formé.

c) Zék je povinen byt v pfipadé mimofadnych opatfeni vybaven ochrannymi
prostfedky dychacich cest a pouzivat je doporu¢enym postupem.

d) Délku vyuky a prestavek pfi distanénim vyucovani urcuje pedagog podle charakteru
¢innosti a s pfihlédnutim k zékladnim fyziologickym potfebam zakt a jejich
schopnostem a reakcim.

e) Pfi distanénim vzdélavéni jsou zékonni zastupci zakii informovani pritbézné
prostfednictvim elektronické zakovské knizky.

8.3. Hodnoceni vysledkii vzdélavani pii distanéni vyuce
a) P¥i distanéni vyuce dostane zak vzdy zpétnou vazbu o vysledcich svého vzdélavani a
plnéni zadanych ukolil, a to zpravidla klasifika¢nim stupném, slovnim hodnocenim

nebo formativnim hodnocenim.

b) Po probrani pfisluiného udiva je provedeno sumativni zhodnoceni vysledku Zaka pfi
osvojovani tohoto uciva. ‘
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9 Skolni stravovani

Podle § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

cenu obedt,

— zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni),

- do kterého data musi byt obédy pro pfisti mésic zaplaceny,
- zplsob pfihlaSovani a odhlasovani,

- vydej do jidlonosict,

— doba stravovani pro cizi stravniky.

10 Zaveérecéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Leos Seda, Mgr. Josef Ondracek.

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

) Rusi se predchozi znéni této smérnice &. j.: ZS TR-Ba 580/2021 ze dne 16. 11. 2021. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.12.2023

e) Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento fad nasledujicim
zpusobem: vyvésenim ve vestibulu Skoly, ve sborovné Skoly a na webovych strankach
skoly.

f) Zaméstnanci Skoly byli s timto Skolnim fadem sezndmeni na provozni poradé dne 14. 11.
2023

g) Zaci Skoly byli s timto $kolnim fadem seznameni t¥idnimi uciteli ve dnech 15.— 24.11.2023,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

h) Zakonni zastupci ki byli informovani o vydani $kolniho fadu $koly, $kolni ¥ad je pro né
zpfistupnén ve vestibulu koly a na webovych strankéch skoly.

ZAKLADNf SROLA A MATERSKA SKOLA
TREBIC, Bartuikova 700 O]

Bartufkova 700/20, 674 01 'n‘ebit‘.

IC: 604 18 591 tel.: 568 8 ;g 3
e*;’ //
Mgr Leo

feditel skoly
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