Zakladni skola a mateirska skola Trebic, Bartuskova 700

IV. Vnitini ¥ad skolni druZiny

Cj.: Z5aMS TR-Ba 67/2024
Vypracoval: Mgr. Leos Seda, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 23.1.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.2.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.2.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych
dodatkq, které tvori soucast tohoto predpisu.

Prava a povinnosti Zakt a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi
pracovniky

Prava zak( vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim OSN 20.
listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.
Umluva o pravech ditéte je zaloZena na ¢tyfech zakladnich principech:

Pravo na preiiti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich pottreb ditéte.

Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny ¢as a na svobodu
mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuZzivani a zanedbdvani.

Pravo na Ucast - dava ditéti moZnost vyjadfrit svlj nazor ve vSech zaleZitostech, které se ho tykaji.

I. Prava zaku

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych skolni
druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadirenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sv(ij ndzor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo
fediteli $koly. Zak musi svdj nazor vyjadfit pfimérenou formou, kterd neodporuje zasadam
slusnosti,

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v
fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére,

e) zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi,

f) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti,

g) byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.



o

Il. Povinnosti zaku

a) dodrzovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
fadem Skolni druziny, dbat pokyn( provoznich pracovnik(, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jedndni ve $kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby nesniZovali
dlstojnost svou, svych spoluzak(, zaméstnancl Skoly a lidi, se kterymi prijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do skolni druZiny podle zapisového listku a Uc¢astnit se ¢innosti organizovanych skolni
druzinou,

f) zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni druZiny v
Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

g) prezouvat se a prezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

h) Zak je povinen chovat se ve skolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vychovatelku skolni
druZiny. PFizavazném a opakované porusovani vnitfniho fadu skolni druziny mdze byt
rozhodnutim Feditele $koly 7ak ze SD vyloucen.

ll. Zaci nesméji

a) nosit do Skolni druZiny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach,

b) nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost Zaka nebo jinych osob,

c) ve $kolni druziné je zakazano pouzivat mobilni telefon a jind podobna chytra zafizeni, jakékoliv
hudebni pfehravace (MP3, sluchatka apod.). Zk je ma vypnuté a ulozené v tasce. Zak mize pouit
mobilni telefon pouze se svolenim vychovatelky $kolni druZiny. Zak nesmi pofizovat
audio/videozaznam vcetné fotografovani vci vséem zaméstnanclm skoly a svym spoluzakim.

Tento pokyn plati i pro akce mimo skolu. V ptipadé, ze by zZak potidil a zverejnil
audio/videozdznamy na internetu, miZe byt tato véc ozndmena organiim ¢innym v trestnim Fizeni
a OSPOD. Pokud 74k porusi vyse uvedena pravidla, mdze byt rozhodnutim feditele $koly vyloucen ze SD.

d) Zak dodriuje zdkaz noseni a pouZivani nebezpeénych predmétd, zbrani, vybusnin,
pyrotechnickych vyrobki a jinych obdobnych predméti a predmétd, které se jako zbrané
daji pouzit, véetné jejich napodobenin nebo replik
Z4ak nesmi svévolné zapoijit do el. sité $koly jakykoliv svij nebo zapdjéeny jakykoliv el. spotfebi¢ /plati i
pro telefon, tablet

e) bez svoleni vychovatelky skolni druziny nesmi Zak opoustét Skolni druzinu, skolu a skolni areal,

f) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické Utoky Zaka vici jinému Zakovi ¢i vici pracovniklim Skoly
se vzdy povaZuji za zavainé poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Zak bude za toto
provinéni ze SD vylouden,

g) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji poZivat alkoholické
napoje, koufrit a pouzivat elektronické cigarety, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na
akci potddanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto
zdkazu je vidy zdvaznym porusenim vnitfniho radu Skolni druziny a zak bude za toto provinéni ze
SD vylouéen,

h) jestlize 74k hrubym zp(isobem poruduje vnitini Fad SD nebo nezaplati pfispévek za pobyt ve SD,
bude s rodici zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd, bude
74kovi ukonéena dochézka do SD.

Pri feSeni problém a stiZnosti postupovat v linii vychovatelka, vedouci vychovatelka, zastupce

feditele, feditel Skoly.



IV. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany zaku

a) Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim skolni druZiny Setrné,

b) mistnost skolni druZiny i své misto udrZovat své misto udrZuji v Cistoté a poradku,

c) majetek skolni druziny chrani pred poskozenim,

d) majetek Skolni druziny nesméji Zzaci odnaset domd,

e) v pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani o nahradé
zpUsobené skody.

V. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
prava:

a) prihlasit své dité do SD predanim vypInéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce,

b) odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim vedouci
vychovatelce,

c) byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndméty, podnéty pfipadné
stiznostmi,

d) byt vychovatelkou informovani o ¢innosti 7aka a o jeho chovani v dobé pobytu v SD,

e) v pfipadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na reditele skoly.

povinnosti:

a) o prijeti Zaka do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly podle predem stanovenych kritérii,

b) na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu 7dka ve $kolni druziné. Odchod Zaka ze SD v jinou
dobu, nezZ je na zapisnim listku, je mozZny pouze pfi predloZeni pisemné Zadosti rodic¢l s datem,
hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu a podpisem rodi¢l. Telefonicka
nebo Ustni dohoda o0 zméné neni mozna!

c) pro vychovatelku je zdvazny odchod Zaka uvedeny v zdpisnim listku, zmény je nutné vcas vidy
pisemné oznamit,

d) rodice (zakonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pripad
nemoci Zaka a na pfihldsce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané Iéky,

e) pti vyzvednuti ditéte ze skolni druZiny pouZiji rodice Zaka telefon u vchodu nebo si Zaka osobné
pfevezmou v oddéleni od vychovatelky,

f) na obdobi prazdnin je rodi¢dim nabizena moznost pobytu déti ve Skolni druziné. Oddéleni bude
otevreno, pokud se zdvazné prihlasi nejméné 10 déti. Pokud maji rodi¢e o pobyt ditéte ve Skolni
druZiné v dobé vedlejSich prazdnin zajem, odevzdaji pisemnou Zadost nejpozdéji 3 tydny pred
zahajenim prazdnin vedouci vychovatelce skolni druZiny,

g) veskeré pripominky k praci skolni druZiny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditel skoly,

h) s timto vnitfnim fadem SD jsou rodice i aci seznameni na zacatku dochazky do SD a rodice svym
podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim,

ch) pokud dité zGstane v SD po skoné&eni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢tim, po domluvé

s rodici pocka s ditétem ve sSkole, dokud si ho rodice nevyzvednou, v pfipadé, Ze nesezene rodice,
vold pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.



VI. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

a) dochazka prihlasenych zakl je povinna. Nepfitomnost Zaka zapiSe vychovatelka do Prehledu
vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s prehledem pfitomnych zaka.

b) mimoradny odchod (na zakladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde Zak
sam nebo v doprovodu a podpis) zapise a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

c) oddéleni SD se naplriuje nejvy$e do poctu 30 7ak{ (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni),

d) zaky SD z konciciho oddéleni preda vychovatelka vidy osobné do uréeného oddélen;,

e) pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu zaka
pfipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku poskytuje feditel skoly v pfipadé potreby na kazdou akci
zvlast na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s prihlédnutim k zaji$téni bezpe¢nosti déti a
konkrétnim podminkam akce,

f) stravovani - vychovatelka vede Zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukdznény nastup a
odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Zaky ke kultufe stolovani a pomaha
s utuzovanim sprdvnych stravovacich navyk( zakd,

VIl. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

Prostory uzivané Skolni druZinou

Skolni druzina je umist&na v samostatném pavilonu. Kazdé oddéleni $kolni druZiny ma svoji mistnost. K
¢innostem v krouZcich se vyuzivaji zejména tfidy prvniho stupné, a to po pfedchozi domluveé s tfidnim
ucitelem. Skolni druzina maze vyuZivat odborné ucebny (kuchyrika, pfirodovéda, vytvarna pracovna, dilny,
hudebna, pocitacova uc¢ebna a dalsi). K télovychovnym ¢innostem vyuZiva prostory télocvicny, htisté a
bazén.

Provozni doba Skolni druzZiny

Ranni druZina zacind v 6,00 hod. a kon¢i v 7,25 hod., kdy odchazeji Zaci do svych ttid.
Odpoledni druZina zacind po skonceni vyucovani ditéte a konci v 16,00 hod.

V nékterych pfipadech jsou c¢innosti pofadané skolni druzinou organizovany i mimo tuto dobu
(krouzky, vylety, soutéze, exkurze apod.)

Pracovni doba vychovatelek

Pracovni Uvazek vedouci vychovatelky je stanoven dle poctu oddéleni, u ostatnich vychovatelek 28 hodin
tydné, zbytek pracovni doby je vénovan pfipravé na préci s détmi, sebevzdélavani a osobnimu studiu,
hospitacim a vedenim potfebnych pisemnosti. Pracovni doba mize byt podle potfeby presunuta i do dna
pracovniho volna a do doby hlavnich nebo vedlejsich prazdnin.

Pokud v dobé, kdy ma vychovatelka vykonavat pfimou vychovnou praci, neni v oddéleni pfitomny
Ucastnik skolni druziny (nemoc, pfedc¢asné vyzvednuti ditéte rodici), vykondva vychovatelka ndhradni
praci. (samostudium, kartotéky, uklid v oddéleni apod.)



Pfihlasovani uéastnikt do Skolni druZiny

Skolni druzinu navstévuji zaci na zakladé prokazatelného zajmu rodi¢d a nasledujiciho vyplnéni zapisniho
listku. Timto pfihlaSenim se stava dochazka ditéte do skolni druZiny v dobé uvedené na zapisnim listku
zavaznou. Vyplnénim zapisniho listku pfihlasuji rodice i dité, které pfihlasi pouze do ranni druziny. Do
Skolni druziny mohou byt ve vyjimecénych pfipadech pfijati se souhlasem feditele skoly i Zaci z 6 .-9.
ro¢niku.
O pfijeti ucastnika a o ukonéeni jeho dochazky do Skolni druziny rozhoduje reditelstvi skoly, na pftijeti
ditéte do skolni druziny neni pravni narok.
Déti do skolni druziny jsou pfijimany podle téchto kritérii:

a) podle véku (pfednostné budou prijimany déti z 1. a 2. ro¢niku)

b) déti dojizdéjici

Pti rozhodovani o pfijeti ditéte do Skolni druziny bude feditel skoly brat v Uvahu dilezZitost jednotlivych
kritérii ve vySe uvedeném poradi, ostatni Zadosti budou posuzovany individudlné podle zavaznosti.

V pripadé, Ze se uvolni v priibéhu roku kapacita ve Skolni druziné, mohou byt pfijati dodatecné uchazeci
dalsi.

V ptipadé vainych prestupkl proti vnitfnimu fadu skolni druZziny maze reditel Skoly rozhodnout o
vylouceni Ucastnika ze Skolni druZziny.

Skolni druzina organizuje svymi pracovniky krouzky se véeobecnym nebo specializovanym zamé¥enim.
Dochazka ditéte do zdjmového krouzku organizovaného skolni druzinou nemusi byt podminéna
prihlasenim ditéte do skolni duziny.

Poplatek na skolni druZinu (Stanoveni uplaty)

Poplatek za Skolni druZinu stanovuje zfizovatel.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi aZ prosinec a leden a?
Cerven. V pfipadé zajmu je mozno domluvit splatkovy kalendar, pfi mésicni platbé je nutno vidy uhradit
platbu prvni tyden v mésici.

Dle vyhlasky 74/2005 Sb. MSMT ze dne 9. Ginora 2005 miize feditel $koly vysi Uplaty sniZit nebo od Uplaty
osvobodit jestlize ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci

v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, u¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi
zvysSeni prispévku na péci podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo tGcastnik svéreny do péstounské péce
ma narok na prispévek na thradu potreb ditéte podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost
prokaze rediteli.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mlze rozhodnout o vylouceni Zaka ze skolni druziny.
Poplatky za SD vybiraji povéfené vychovatelky a odevzdavaji je Gcetni $koly nebo je poplatek zasildn na
ucet skoly.

Pocéty ucastnikt ve $kolni druziné

Do jednoho oddéleni Ize zapsat maximalné 30 dochazejicich ucastnikd.

Pti poklesech stavu déti v pribéhu dne se oddéleni spojuji tak, aby byla zajisténa efektivita provozu. Pocet
Ucastnikd v jednom oddéleni vsak nesmi presahnout pocet 30 tUcastnikl. Vedouci vychovatelka odpovida
za takovou organizaci ¢innosti Skolni druZiny, aby rozvrzeni jednotlivych ¢innosti respektovalo
pedagogicka hlediska.

Pti ¢innostech, které kladou vyssi naroky na bezpecnost déti, mizZe byt pocet nizsi. Tento pocet stanovi na
navrh pedagogického pracovnika reditel Skoly tak, aby byla zajisténa bezpecnost déti. Pfi vyuzivani
hromadné dopravy nebo pfi vétSim poctu déti v oddéleni urcuje feditel Skoly dalsi dospélou osobu k
dozoru.

V prlibéhu Skolniho roku je mozné pfijimat déti do Skolni druziny, pokud neni naplnén stav v oddélenich.
PFi naplnéni stavu v oddélenich SD bude tato situace Fedena individuainé s rodici.

Podminky dochdazky do skolni druziny



Dité dochazi do skolni druziny na zakladé udajl v zapisnim listku a odchazi v dobu urcenou rodici budto
samo nebo v doprovodu urcené osoby - opét na zakladé zapisu v zapisnim listku.

Odchody ze skolni druziny — do 13.00 hod. priibézné, od 14.00 hod. pribézné. Od 13.00 — 14.00 hod.
probiha ve SD hlavni zdjmova ¢innost, v této dobé se Z4ci nevyzvedavaji. Nutné a vyjimeéné pripady
nahlaste vychovatelce pfedem (omluvenkou). Na bezdlvodné a pfedem neohlasené vyzvedavani zaku

v této dobé bude pohlizeno jako na naru$ovani ¢innosti SD

Pokud si rodice preji, aby dité odeslo v jinou dobu, nezZ je uvedena v zdpisnim listku, ozndmi to pisemné na
volném listu vychovatelce s udanim zmény a s datem, kterého se tato zména tyka nebo omluvenku zaslou
do Edookitu do 11hod pfislusné vychovatelce.

Odhlaseni ditéte ze skolni druZiny je moZzné pouze na zékladé pisemné Zadosti rodi¢d.

RezZim Skolni druziny

Prace v oddélenich skolni druziny zahrnuje ¢innost odpocinkovou a rekreacni, zajmovou, sebeobsluznou a
spolecenskovédni a pfipravu na vyucovani.

Jednotlivé ¢innosti v oddéleni jsou dany skladbou tydne.

Stravovani déti dochazejicich do skolni druziny probiha spole¢né. Oddéleni skolni druziny dochazi do
Skolni jidelny v dobé, kdy je jidelna méné obsazena ostatnimi détmi.

Odhlasovani obédl provadéji rodice dle provozniho fadu skolni jidelny.

Dité odchazi po domluvé s vychovatelkou samo na WC, pfipadné pro obcerstveni do automatu, piti do
jidelny.

Po 5. vyucovaci hodiné odchazi dité na obédy s tfidni ucitelkou (ucitelem) a po obédé odchazi z jidelny
samo do druziny.

Dité je povinno predkladat vychovatelce pfipadné omluvenky o predcasnych odchodech napf. po obédé.
Rodic¢e vyzvedavajici si dité po ob&dé, jsou povinni tuto skute¢nost nahlasit vychovatelce SD.
Vychovatelky dbaji na dodrzovani pitného rezimu v oddélenich. Zakiim je umoinén dostate¢ny pfisun
tekutin béhem celého dne.

Domaci ukoly si vypracovavaji Ucastnici Skolni druziny pouze po domluvé s rodici a pfislusSnymi vyucujicimi,
a to v dobé, ktera je vénovana pfipravé na vyucovani.

Zaci 1.ro¢niku se pripravuji na vyucovani pouze formou didaktickych her a procvi¢ovani.

V mistnostech urcenych pro ¢innost skolni druziny a krouzk( udrzuji vsichni Gcastnici poradek a Cistotu,
kazdé svévolné poskozeni zafizeni jsou povinni uhradit.

Uéastnici, ktefi dochazeji do zajmovych krouzk(, jsou povinni chodit do krouzk véas a pravidelng,
prezouvaji se ve svych Satnach, pfipadné si nosi prezlivky a vhodny pracovni ¢i sportovni odév. V pripadé
bezdlvodné opakované absence mohou byt Géastnici vylouceni, misto v krouzku bude nabidnuto dalSimu
zajemci.

Nevyzvednuti Ucastnika

Pokud si zakonny zastupce, ktery si v zapisnim listku vyhradi osobni pravo vyzvedavani ditéte, nevyzvedne
dité do konce provozu skolni druZiny, vychovatelka zlstane s ditétem v oddéleni aZz do doby, nez se
dostavi zakonny zastupce, pfipadné zabezpeci jeho radny a bezpeény doprovod domd.

Pokud bude snaha o kontaktovani zakonnych zastupcl ditéte nelspésna, bude situace oznamena rediteli
$koly a fedena ve spolupraci s OSPOD pti MéU Trebic.

Umistovani nepfihlaSenych téastnikti do $kolni druziny

Do skolni druziny mohou byt umistovani nepfihlaseni zaci, vyzaduje-li to zpGsob vyucovani (délené
hodiny).

Umoznuje-li to kapacita oddéleni, mohou byt do Skolni druZiny umisténi nepftihlaseni Zaci napf. pfi
odpadnuti vyucovani nebo ve vyjimecnych pfipadech na zakladé pisemné Zadosti rodicl. Tento Ucastnik je
poté veden v dochazkovém sesité.



Provoz Skolni druziny o prazdninach

Provoz skolni druZiny o prdzdninach probiha v dobé od 8.00 - 14.00 hodin.

O provozu $kolni druZiny o prazdninach rozhoduje feditel Skoly po dohodé se zfizovatelem podle poctu
pfihlasenych déti.

V ptipadé, Ze pocet déti prihlasenych k dochazce do $kolni druZiny o prazdninach nebude pro provoz
dostatecny, mlze byt po dohodé se zfizovatelem rodicim nabidnuta moznost dochazky ditéte do skolnfi
druziny jiné Skoly.

Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Ke komunikaci vychovatelky se zakonnymi zastupci slouzi Skolni komunikaéni systém Edookit.
Osobni styk mliZe byt podle potfeby dojednan dohodou vychovatelky s rodici.

Razitko a podpis reditele Skoly:






